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I. Dispozitii generale

Art.1. Prezentul Regulament este elaborat in scopul stabilirii la nivelul angajatorului a
regulilor privind: comportamentul general si interactiunea sociald in cadrul unititii prescolare,
protectia, igiena si securitatea in muncd, inclusiv in conditiile actuale pandemice, programul
unitatii prescolare si accesul in unitatea prescolard; reguli interne care se aplicd in situatii
speciale

Art.2. Prezentul Regulament este emis cu respectarea principiului nediscrimindrii si al
inldturdrii oricdrei forme de incdlcare a demnitdtii umane, in temeiul dispozitiilor Art. 241-
246 din Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii republicat, al ROFUIP aprobat prin O.M.
5079/2016, modificat/completat succesiv prin O.M. 4183/04.07.2022, in conformitate cu
Legea 198/2023 — Legea invatadmdntului prescolar

Art.3. Prezentul Regulament asigura un climat intern judicios, corect, demn si pldicut, propice
inaltei performante institutionale si individuale a angajatilor, prescolarilor si tuturor
partenerilor educationali.

Art4. (1) Prevederile prezentului Regulament se aplicd tuturor salariatilor unititii de
invatdmant (denumitd in continuare ,,unitatea”), indiferent de forma si durata Contractului
individual de muncd, de categoria de salariati in care se incadreaz, de functia pe care o detin
sau de pozitia ierarhica ocupata, respectiv:

* personal didactic (de predare, de conducere);

* personal didactic auxiliar, definit de prevederile Legii nr. 1/2011 — Legea
Educatiei si a Legii 198/2023 — Legea invdtdmantului prescolar.

* personal nedidactic.

(2) Prevederile prezentului Regulament se aplicd tuturor colaboratorilor unitatii
prescolare (cadre didactice asociate), precum si prescolarilor, parintilor / reprezentantilor
legali ai acestora si oricérei categorii de vizitatori sau parteneri educationali.

II. Programul unititii prescolare

A

Art.S. Gradinita cu program prelungit Prietenii Mei functioneazi in intervalul orar 6°°-20%, in
zilele lucrétoare ale sdptiménii in conformitate cu Structura anului scolar 2023-2024 si in
perioada  deruldrii  programului  Gradinita de  Vard, afisat pe  website

www.gradinitaprieteniimei.ro si la Avizierul gradinitei si este inchisa in zilele de simbti si

duminicd, precum si in perioada vacantelor de Criciun si de Paste, in zilele de sirbatori

legale.
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Art.6. Personalul didactic functioneaza in zilele lucritoare, in intervalul orar 8°°-16% si 10%-

18%, in schimburi, desfdsurdnd activitate la grupa si activitate metodicd, cu obligatia
efectudrii consultatiilor cu parintii, o zi pe sdptimana, conform unui orar stabilit. Personalul
didactic asociat functioneaza conform programului stabilit, de comun acord cu angajatorul,

pentru Activitdtile optionale — Cluburi.

Art.7. Personalul didactic auxiliar functioneaza 8 ore/ zi, in zilele lucritoare, in intervalul 8-

16%, tinand cont si de atributiile previzute in Fisele de post.

Art.8. Personalul nedidactic functioneaza 8 ore/zi, tinind cont si de atributiile previzute in
Fisele de post, dupa cum urmeaza:
- Ingrijitor copii — functioneaza in schimburi, in intervalul 63°-14%, respectiv 12%0-20°;
- Casier — 83°-16%;
- Specialist comunicare si relatii publice — 8°°-16% sau 10%°-18%;
- Personal bucitirie — 6°°-14%;

- Sofer — functioneaza in schimburi, in intervalul 7°°-15%, respectiv 11%- 20,
Art.9. Personalul de intretinere functioneaza in schimburi de 24 h in zilele lucritoare.

Art.10. Prescolarii beneficiaza de activitati educatioanale in gradinita in intervalul 8°°-13% —
Program scurt, respectiv 8°-18% Program Ilung (in functie de optiunea parintilor si in
conformitate cu Contractul educational), cu posibilitatea supravegherii suplimentare in
intervalul 7%-8% si 18%0-19%, Activitatile zilnice ale prescolarilor si intervalele orare in care
se desfdsoard aceste activitati sunt prevdzute in Orarele stabilite pe niveluri de vaArsta,

accesabile pe website www.gradinitaprieteniimei.ro sau la Avizierul Gréadinitei.

IIL.Reguli generale de comportament si interactiune sociala
Art.11. In incinta Gradinitei cu program prelungit Prietenii Mei sunt interzise: crearea si
functionarea oricdror formatiuni politice, desfasurarea activititilor de propaganda politica,
orice formd de activitate care incalca normele generale de moralitate si care pun in pericol

sanatatea fizica sau psihica a prescolarilor, precum si a Intregului personal.
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Art. 12. intregul personal angajat si asociat trebuie sd contribuie la imaginea corectd si

pozitiva a Gradinitei cu program prelungit Priefenii Mei, si sporeasca prestigiul institutiei si

sa o respecte in toate imprejuririle.

Art.13. In incinta Gradinitei cu program prelungit Prietenii Mei este strict interzis consumul

de substante, alcool, tutun

Art.14. In incinta Gradinitei cu program prelungit Prietenii Mei sunt obligatorii, pentru toate

categoriile de personal angajat si asociat, tinutele vestimentare decente, ingrijite, curate.

Art. 15. Interactiunea cu prescolarii

Intregul personal angajat §i asociat, parintii/reprezentantii legali, precum si orice
categorie de parteneri educationali va manifesta un comportament bland cu prescolarii,
lipsit de orice orice forma de agresivitate fizicd, verbala sau emotionals, impunand
limite comportamentale prin metode pozitive de educatie. Este strict interzisi orice
forma de sanctiune corporala sau de umilire/abuz emotional fati de prescolari.

Intregul personal angajat si asociat are obligatia de a supraveghea prescolarii pe
intreaga duratd a timpului petrecut de acestia in gradinitd si de a opri, in maniera
nonviolentd, dar ferma, orice forma de agresivitate/abuz/umilire/denigrare existenti in
relationarea intre prescolari.

Personalul didactic are obligatia de anunta conducerea gradinitei si parintii despre
orice incident petrecut in gradinita care ar putea afecta in orice formd dezvoltarea
armonioasa a prescolarilor.

Personalul didactic auxiliar §i nedidactic are obligatia de anunta conducerea gradinitei
s personalul didactic despre orice incident petrecut in gradinitd care ar putea afecta in
orice forma dezvoltarea armonioas3 a prescolarilor.

In situatii epidemiologice de risc, personalul didactic si nedidactic are obligatia de a
supraveghea prescolarii astfel incat si se asigure o distantd de minimum 1,5m intre
acestia, pe perioada derularii activitatilor educationale, a servirii mesei si in timpul
somnului.

Personalul medical al gradinitei are obligatia de a monitoriza pe tot parcursul zilei
starea de sdndtate a prescolarilor §i de a anunta conducerea gradinitei si

parintii/reprezentantii legali despre orice schimbare in starea de sinitate a
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prescolarilor. Personalul medical are obligatia de a consulta parintele/reprezentantul

legal in situatia necesitatii administrarii unui medicament, cu exceptia cazurilor de risc
imediat si extrem, cand se impune acordarea primului ajutor (caz in care semnarea
Contractului educational reprezinta acordul implicit al parintelui privind acordarea

primului ajutor, cf. Cap. 6.1, alin. (0) — Contract educational 2023-2024).

Art.16. Interactiunea personalului cu colegii, parintii/reprezentantii legali, partenerii

educationali

Intregul personal angajat si asociat va manifesta un comportament decent, moral, lipsit
de agresivitate de orice forma in interactiunea cu colegii si partenerii educationali. In
comunicarea verbald se vor folosi exprimdri respectuoase, lipsite de invective si
expresii licentioase; se va mentine o intensitate medie a vocii si o tonalitate non-

agresiva, indiferent de imprejuriri si de interlocutor.

Art.17. Interactiunea parintilor/reprezentantilor legali cu institutia prescolara,

personalul angajat si asociat al gradinitei, alti pirinti, parteneri educationali

Parintii/reprezentantii legali vor manifesta un comportament decent, moral, lipsit de
agresivitate de orice forma in interactiunea cu personalul didactic si didactic asociat,
didactic auxiliar si nedidactic al Gradinitei cu program prelungit Prietenii Mei, precum
si cu alti parinti/reprezentanti legali sau alti parteneri educationali.

In comunicarea verbald si scrisd se vor folosi exprimari respectuoase, lipsite de
invective si expresii licentioase; se va mentine o intensitate medie a vocii si o
tonalitate non-agresiva, indiferent de imprejuriri si de interlocutor.
Parintii/reprezentantii legali nu vor face oferte de angajare/demitere/inlocuire
angajatilor Gradinitei cu program prelungit Prietenii Mei, respectind deciziile luate la
nivelul conducerii unitatii de invatdmant.

Parintii/reprezentantii legali nu vor denigra unitatea scolard, personalul angajat si vor
pastra confidentialitatea informatiilor legate de institutie.

Parintii/reprezentantii legali vor respecta programul gradinitei, asa cum este stipulat in
prezentul Regulament, precum si prevederile Contractului educational in vigoare,

Orarele afisate pe website-ul www.gradinitaprieteniimei.ro si la Avizierul Gradinitei.
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- In situatiile in care prescolarul este preluat de la gradinitd/serviciul transport de citre

un alt adult decét parintii/reprezentantii legali, acestia vor anunta din timp acest lucru,

iar adultul care preia copilul va avea obligatia si prezinte un act de identitate.

IV.Accesul in unitatea prescolari
Art. 18. Accesul oricdrei categorii de personal, parinti/reprezentanti legali, prescolari,
parteneri educationali, vizitatori in incinta Gradinitei cu program prelungit Prietenii Mei se

face doar in timpul programului de functionare, stipulat in prezentul Regulament, la Cap. II.

Art 19. Accesul personalului didactic angajat si asociat, didactic auxiliar si nedidactic se face

prin zona special desemnata si marcata, in lateralul cladirii.

Art 20. Accesul prescolarilor se face prin zona special desemnati si marcat, intrarea din fata
gradinitei. In functie de evolutia situatiei pandemice, prescolarii vor avea acces prin mai multe
zone, special desemnate si clar marcate, aduse si la cunostinta parintilor/reprezentantilor

legali.

Art. 21. Accesul prescolarilor in gradinita, dupa o perioada de absentd de minimum 3 zile sau
dupd ce au prezentat temperatura peste 37.3°C, se face doar in conditiile prezentarii de citre

parinti/reprezentantii legali a Avizului medical de intrare in colectivitate.

Art 22. Accesul pirintilor se face doar in spatiile outdoor ale gridinitei, prescolarii fiind
preluati/ predati apartinatorilor la zona de acces in gridinitd de cétre personalul gradinitei. In
situatii exceptionale, parintii/reprezentantii legali pot intra in gradinitd prin intrarea laterals,
cu conditia respectarii regulilor de igiend. Situatii exceptionale sunt urmétoarele: plata taxelor
la casieria gradinitei, audiente la conducerea gradinitei, consultatii si lectorate organizate de

personalul didactic, evenimente speciale in gradinita.

Art 23. Accesul oricérei categorii de vizitatori se face doar in conditiile legitimarii la poarta

de acces si a anuntirii scopului vizitei.

Art. 24. Accesul in gradinitd este permis, pentru orice categorie de personal, prescolari,

parinti, vizitatori doar in conditiile respectarii regulilor de igiend: dezinfectarea mainilor in
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punctele special amenajate, folosirea echipamentului de protectie pentru incaltiminte,

respectiv incaltdmintea de interior pentru prescolari.
Art. 25. Accesul personalului angajat si asociat, precum si oriciror alte categorii de vizitatori
se face doar in conditiile in care prezintd o tinuti decentd, nu manifestd semne de boald

respiratorie sau specifice consumului de stupefiante sau alcool, nu prezinti temperatura peste

37.3°C.

V. Reguli de igiena si securitate
Art. 26. Personalul nedidactic special desemnat asigurd curitenia zilnica (inainte de inceperea
activitatii, nainte si dupa servirea mesei in spatiile special destinate, inainte si dupa somnul

copiilor, la sféarsitul programului), insistdnd asupra punctelor de contact.

Art. 27. Procedurile de curatenie si dezinfectare a juciriilor si a altor materiale educative se
desfdsoard numai in perioadele in care prescolarii nu se afld in spatiul respectiv; in situatii
speciale obiectul cu risc de contaminare va fi depozitat separat si preluat ulterior pentru

dezinfectare;

Art. 28. Personalul didactic si nedidactic asigurd aerisirea incintelor la un interval de 20-30

min, fard a se folosi echipamente pentru recircularea aerului.

Art. 29. Intregul personal angajat si asociat, prescolarii si orice categorie de vizitatori spala
mainile frecvent si folosesc dezinfectantul din dozele special plasate in toate spatiile

gradinitei.
Art. 30. Intregul personal angajat si asociat are obligatia folosirii incaltimintei de interior.

Art. 31. Intregul personal angajat si asociat §i orice categorie de vizitatori are obligatia
purtdrii mastii de protectie in incinta gradinitei, daci situatia epidemiologica reclama acest
lucru. In acest caz, masca de protectie se schimbi la un interval de 4 ore sau ori de cate ori

este necesar;
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Art. 32. In situatii epidemiologice cu risc crescut, impuse de Ordonante de Guvern sau alte

reglementdri, toate categoriile de personal, prescolarii si vizitatorii respectd circuitele de

intrare-iesire, zonele de asteptare stabilite si semnalizate, precum si distantarea sociala.

Art. 33. Intregul personal angajat si asociat, partenerii educationali, parintii si orice categorie
de vizitatori utilizeaza corect gesturile-barierd de preventie in situatie epidemiologica de risc;
de asemenea, prescolarii vor fi indemnati s foloseascd acest tip de gesturi: distantarea fizica,
evitarea atingerii cu ména a nasului/ochilor/gurii, folosirea servetelelor de unica folosinta,
spalatul frecvent pe maini.

A

Art. 34. In situatii epidemiologice de risc, In activititile cu prescolarii se utilizeaza
materiale de lucru individuale; de asemenea, se stabilesc spatii de joacd destinate fiecirei

grupe de prescolari, atdt in interiorul gradinitei cit si in exteriorul acesteia.
VI.Reguli pentru situatii speciale

Art. 35. Inainte de inceperea sezonului rece se verificd instalatiile de incalzire, centralele
termice, conductele, corpurile si elementele de incilzire; de asemenea, se asigurd unelte si

accesorii pentru deszapezirea cailor de acces, de evacuare si interventie.

Art. 36. Daca temperaturile depasesc +37°C pe o perioada de cel putin 3 zile consecutive, se

asigura ventilatia i se evita activitatile cu prescolarii in spatiile outdoor, dupa ora 11%.

Art.37. In cazul unor evenimente neprevazute precum: intreruperea furnizirii cu energie
electricd/ gaze naturale, inundatii, drumuri impracticabile, ninsori abundente, boli
contagioase/pandemii, reamenajari urgente, activitatea Gradinitei cu program prelungit

Prietenii Mei isi poate intrerupe activitatea.



